M V I S Committed to helping people grow

Die Movis tragt zu einer gesunden und positiven Gestaltung der Arbeits- und Lebenswelt bei. Seit 1922 engagie-
ren wir uns — zuerst als Pionierin, heute als fiihrendes Unternehmen — fiir iber 800 Kunden. Unsere Dienstleis-
tungen sind als Teil des betrieblichen Gesundheitsmanagements auf Pravention, Friherkennung und Integration
ausgerichtet. Wir beraten Mitarbeitende, Fihrungskrafte und Personaldienste zu psychosozialen Fragestellun-
gen, mit dem Ziel, das Wohlbefinden und die Leistungsfahigkeit der Mitarbeitenden zu fordern.

Flr unsere Abteilung Intake & Digital Counselling in Olten suchen wir per 1. Dezember 2025 oder nach Ver-
einbarung eine/n

Intake Specialist (mehrsprachig | 50%)

I[HRE MISSION

Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonaten sowie professionelle Betreuung der Telefonzentrale
Freundliche und serviceorientierte Klienten- und Kundenbetreuung

Bearbeitung von E-Mail-Anfragen

Unterstiitzung bei allgemeinen administrativen Tatigkeiten und Aufgaben in der internen Koordination

IHRE SUPERKRAFTE

— Kommunikative und offene Personlichkeit

— Ausgepragten Dienstleistungsgedanken

— Muttersprache Deutsch auf Muttersprachniveau und sehr gutes Franzésisch sind erforderlich; zusatzliches
Englisch und ltalienisch werden ausdriicklich bevorzugt

— Einwandfreie Umgangsformen

— Hohe Belastbarkeit auch in schnelllebigem Umfeld

— Hohe IT-Affinitat (MS Office 365)

— Abacus Kenntnisse von Vortell

IHRE VORTEILE BEI UNS

— Vielfaltige, herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgaben
— Kollegiales, lebendiges und spannendes Umfeld

— Gute Sozialleistungen, mindestens 5 Wochen Ferien

— Zentraler Arbeitsplatz

— Remote Work mdglich

— Dynamisches Arbeitsumfeld in allen Branchen der Schweiz

Ihr Arbeitspensum setzt sich wie folgt zusammen:
40% Ihres Beschaftigungsumfangs sind als feste Arbeitseinsatze geplant. Zusatzlich werden Sie zu etwa 10%
flexibel fir Stellvertretungen eingesetzt.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Senden Sie uns bitte Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (pdf-Format) unter Angabe des Stellentitels an:

jobs@movis.ch |


mailto:jobs@movis.ch

